WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY ZAPEWNIENIA UCZNIOM NIEODPLATNEGO
DOSTEPU DO PODRECZNIKOW ORAZ MATERIALOW EDUKACYJINYCH
w Zespole Szkot Publicznych w Szewnie

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. 0 zmianie ustawy o systemie o§wiaty
- Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$§wiaty oraz niektorych innych ustaw

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania do uzytku
szkolnego podrecznikow

- Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6ézn. zm.)
- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283)

- Wewngtrzne zasady rachunkowos$ci obowigzujace w szkole, w sktad ktorej wehodzi biblioteka

Definicje

Podrecznik — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego;

Material edukacyjny — nalezy przez to rozumie¢ material zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy

realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowg lub elektroniczng;

Material éwiczeniowy — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich

wiadomosci i umiejetnosci.

§1
1. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowe;j
MEN sg wlasno$cig organu prowadzgcego szkote.
§2

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie zasad ewidencji materialdw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283) i podlegaja kontroli
zbioréw (skontrum, inwentaryzacja). Podreczniki w formie papierowej wpisywane sg do ksiggi inwentarzowe;j
podrecznikow (oznaczonej symbolem ,,P”’) i nie podnoszg warto$ci majatku biblioteki (ewidencja ilo$ciowa).

2. Materialy edukacyjne i podreczniki w postaci dokumentéow specjalnych (np. na nos$nikach elektronicznych)
sg zewidencjonowane w iloSciowym inwentarzu zbiorow specjalnych — materiatow edukacyjnych, oznaczonym
symbolem wedtug okreslonego no$nika.

3. Materialy éwiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej, sg przekazywane uczniom bez obowigzku
zwrotu. W dokumentacji szkolnej przez okres uzytkowania materiatow ¢wiczeniowych (najczesciej rok)
przechowywane sa klasowe listy potwierdzajace odbioér tych materialow.

§3

1. Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki i materialy edukacyjne majace postaé papierowa;

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych postaé elektroniczna;

C) uczen na polecenie nauczyciela, a w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem moze wypozyczy¢ na
okreslony czas materiaty edukacyjne;

d) przekazuje uczniom, bez obowigzku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wiczeniowe.

§4

1. Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbioréw biblioteki
stwierdzone przy ich zwrocie.

2. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia (z winy ucznia) lub niezwro6cenia podrecznika lub materialu
edukacyjnego w terminie do ktorego uczen zostal zobligowany, szkola moze zadaé od rodzicow ucznia
odkupienia nowego podrecznika.

3. Szkota nie moze zazada¢ zwrotu kosztow za zniszczony podrgcznik po trzech latach uzytkowania.

4. W przypadku podregcznika ministerialnego (klasy i-111') zwrocona kwota bedzie stanowi¢ dochdd budzetu
panstwa.

5. Po okresie uzytkowania wskazanym w Ustawie (3 latach) zniszczone i nieaktualne podrgczniki podlegaja
zubytkowaniu ze stanu biblioteki zgodnie z procedurg ewidencji zbiorow obowigzujaca w placowce.



§5

1. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym we wrzes$niu kazdego roku szkolnego nauczyciele wychowawcy klas
zapoznajg rodzicow/prawnych opiekundéw z regulaminem wypozyczen darmowych podrecznikdw/materiatow
edukacyjnych.

2. Nauczyciele wychowawcy klas zapoznajg uczniow z regulaminem wypozyczen darmowych
podrgcznikow/materiatdow edukacyjnych w dniu wypozyczenia.

3. Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem
bibliotekarzem a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrecznikow.

§6

1. Po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych w szkole, uczniowie zwracajg podreczniki do wychowawcy, a ten do
biblioteki szkolnej. Zwrot nast¢puje nie pozniej niz na trzy dni nauki danego roku szkolnego. Uczniowie
przystepujacy do egzaminu komisyjnego zwracaja podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

2. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki, bibliotekarz oraz nauczyciel obecny przy zwrocie dokonuja ogledzin
podrecznika, okreslajgc stopien jego zuzycia.

§7

Przechowywanie podrecznikéw i dokumentaciji

1. W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej zabezpiecza si¢ w bibliotece.

2. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.

3.  Dokumentacja dotyczaca nieodptatnych podrecznikéw jest przechowywana w osobnych segregatorach.

4. Nadzoér nad prawidtowym przechowywaniem podrecznikdéw i dokumentacji sprawuje Dyrektor Szkoty.

§8

Postepowanie z podrgcznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia ucznia z jednej szkoty do innej

szkoty w trakcie roku szkolnego:

a) uczen odchodzacy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych podrecznikow do biblioteki
najpozniej w ostatnim dniu nauki w szkole, z ktorej wypozyczyt dokumenty.

b)  w przypadku ucznia niepelnosprawnego, ktory zostat wyposazony w podreczniki i materiaty edukacyjne
dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci psychofizycznych - uczen nie oddaje tychze dokumentow w szkole
macierzystej, ale kontynuuje nauke w nowej placowce, wypozyczone dokumenty stajg si¢ wlasno$cig organu
prowadzgcego nowa szkole. Szkota macierzysta wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, w ktorej
uczen kontynuuje nauke biblioteczny protokét zdawczo-odbiorczy o przekazaniu materialow bibliotecznych.

€) Przekazane zbiory stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego szkole, do ktorej uczen przechodzi.

§9
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki w przypadku:

- skres$lenia ucznia z ksiegi uczniow,
- przeniesienia ucznia do innej szkoty,

- innych zdarzen losowych.
§10
Szacowanie stopnia zuzycia podrgcznika
1. Stopien zuzycia podrecznika okreslaja: bibliotekarz oraz nauczyciel obecny przy zwrocie.
2. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:
- czy podrecznik byl chroniony oktadka (nie ma pozaginanych rogow),
- czy ma wszystkie kartki i strony,
- czy nie ma plam, odrecznych rysunkow, zaznaczen, dopiskow,
- czy nie ma innych uszkodzen, ktore uniemozliwiaja lub utrudniajg mozliwo$¢ z jego korzystania. itp.
- czy zawiera materialy dodatkowe bedace czescia podrecznika (MP3, CD, DVD itp.).
3. W spawach spornych ostateczng decyzj¢ dotyczaca stopnia zuzycia podrgcznika podejmuje Dyrektor Szkoty.
§ 11
Regulaminu wypozyczenia .
Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania REGULAMINU WYPOZYCZENIA BEZPLATNYCH
PODRECZNIKOW ORAZ MATERIALOW EDUKACYJNYCH SLUZACYCH DO REALIZACII
PROGRAMOW NAUCZANIA, stanowigcego aneks do Regulaminu Biblioteki:
a) Podreczniki i materiaty edukacyjne gromadzone s3 w bibliotece szkolnej 1 wypozyczane kolejnym trzem
rocznikom uczniéw na okres jednego roku szkolnego.
b) Ksiazki nalezy zwroci¢ w terminie wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza.



Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem, do zachowania troski o jego
walor uzytkowy i estetyczny oraz chronienia go przed zniszczeniem badz zgubieniem.

Uczen ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych
ksiazek. W w/w przypadkach podrecznik nalezy odkupié.

Podreczniki nalezy szanowacé jako dobro wspolne. Podreczniki nalezy dodatkowo ochronié¢ okladka. Nie
wolno niczego zaznacza¢é, dopisywaé, dorysowywac , doklejaé, podkresla¢, wycina¢ i wyrywac stron.

O fakcie zniszczenia lub zgubienia podrgcznika uczen jest zobowigzany poinformowac nauczyciela wychowawce
i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki.

Wychowaweca klasy sporzadza aktualne listy uczniow, odpowiada za zebranie od rodzicéw podpiséw, wydanie
ksigzek w ilosci odpowiadajacej liczbie uczniow w klasie, itp.

Nauczyciel Bibliotekarz przekazuje wychowawcy klasy odpowiednig ilos¢ podrecznikoéw zgodng z iloScig
uczniow w klasie. Wychowawca na podstawie imiennej listy uczniow przekazuje podreczniki uczniom.
Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomi¢dzy nauczycielem
bibliotekarzem, a wychowawca klasy. Zapis tez stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrgcznikow.

Podreczniki sg wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do 16 wrzes$nia danego roku, a w przypadkach
innych/losowych rowniez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrgcznikow, w celu

otrzymania/oddawania podrecznika zgloszg sie indywidualnie do wychowawcy klasy.

Materiaty ¢wiczeniowe Szkota przekazuje uczniom za potwierdzeniem odbioru bez obowigzku ich zwrotu.
Rodzice zobowigzani sg do podpisania protokotu odbioru.

Rodzice/opiekunowie ucznia wypozyczajacego podreczniki podpisuja oSwiadczenie, ktore jest zobowigzaniem
do stosowania zasad niniejszego regulaminu.

Malgorzata Turczynska
Dyrektor
Zespotu Szkot Publicznych w Szewnie



